
 

 Відокремлений 

структурний підрозділ 

“Кіцманський фаховий 

коледж 

Закладу вищої освіти 

“Подільський 

державний університет” 

“ 

 

Силабус навчальної дисципліни 

«Процесуальні документи в цивільному судочинстві» 

Галузь знань: 08 Право 

Спеціальність: 081 Право 

Освітньо-професійна програма: «Право» 

 Освітньо професійний 

ступінь 
Фаховий молодший бакалавр 

  Статус 

дисципліни 
     Обов’язкова  навчальна дисципліна 

 Форма 

навчання 
     Очна (денна), заочна 

 Обсяг дисципліни, 

кредити ЄКТС/ 

загальна кількість 

годин 

 
      3 кредити /  90 годин 

 Мова викладання Українська 

  

Анотація 

дисципліни 

У процесі вивчення даної навчальної дисципліни здобувачі освіти 

опановують компетентності, необхідні для написання процесуальних 

документів у цивільному судочинстві, що є однією з основних 

навичок, набуття яких потребує будь-який фахівець, який бажає 

працювати у сфері права та мати стосунок у своїй професійній 

діяльності з роботою судів, зокрема, розглядом та вирішенням 

цивільних справ. Опанування вміннями та навичками написання 

процесуальних документів у цивільному судочинстві - необхідний та 

важливий крок на шляху формування професійного юриста. 

 Що буде вивчатися 

(предмет навчання) 

Порядок складання цивільних процесуальних документів у процесі 

розгляду і вирішення судами цивільних справ 

 
Чому це 

цікаво/потрібно 

вивчати (мета) 

Курс спрямований на формування у студентів професійних 

юридичних знань та практичних навичок щодо порядку складання 

цивільних процесуальних документів у процесі розгляду і вирішення 

судами цивільних справ 

 

 

 
Чому можна навчитися 

(результати навчання) 

 

 Розуміти основні нормативно-правові акти, які регулюють 

порядок складання цивільних процесуальних документів. 

 Розрізняти види цивільних процесуальних документів; 

Реалізовувати права й обов’язки учасників цивільного процесу при 

складанні цивільних процесуальних документів. 

Розмежовувати форму, зміст і порядок складання окремих 

процесуальних документів.  

 Забезпечувати вимоги чинного законодавства при складанні 

цивільних процесуальних документів.  

Використовувати цивільні процесуальні документи як засоби 

реалізації права на судовий захист при зверненні до суду, а також при 

розгляді й вирішенні цивільної справи у суді. 

 Складати окремі види цивільних процесуальних документів. 

 Знання порядку складання цивільних процесуальних документів 

у процесі розгляду та вирішення судами цивільних справ дає 



Як можна   

користуватися  

набутими 

знаннями і уміннями 

(компетентності) 

 

можливість виробити здатність складання заяв позовного, наказного 

й окремого провадження, інших документів щодо розгляду справи, 

належним чином добирати та оцінювати докази по справах і 

правильно надавати їм процесуальну форму, складати апеляційні та 

касаційні скарги, складати заяви щодо перегляду справ за 

нововиявленими обставинами.  

 

 

 

 

Навчальна 

логістика 

Розділ 1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ ПРОЦЕСУАЛЬНИХ 

ДОКУМЕНТІВ У ЦИВІЛЬНОМУ СУДОЧИНСТВІ 

Тема 1. Поняття, ознаки та значення процесуальних документів у 

цивільному судочинстві 

Тема 2. Види процесуальних документів у цивільному процесі 

Розділ 2. МЕТОДИКА ОФОРМЛЕННЯ ПИСЬМОВИХ ЗАЯВ 

УЧАСНИКІВ СПРАВИ У ПОЗОВНОМУ ПРОВАДЖЕННІ 

Тема 3. Вимоги щодо оформлення заяв по суті справи 

Тема 4. Вимоги щодо складання заяв з процесуальних питань 

Тема 5. Міжнародні стандарти щодо оформлення процесуальних 

документів у цивільному судочинстві 

Розділ 3. ЗАЯВИ УЧАСНИКІВ СПРАВИ НА ОКРЕМИХ СТАДІЯХ 

ПОЗОВНОГО ПРОВАДЖЕННЯ 

Тема 6.  Заяви під час відкриття провадження у справі 

Тема 7. Заяви під час розгляду справи по суті 

Розділ 4. ЗАЯВИ УЧАСНИКІВ СПРАВИ У СТАДІЇ ПЕРЕВІРКИ 

ЗАКОННОСТІ Й ОБҐРУНТОВАНОСТІ СУДОВИХ РІШЕНЬ ТА В 

ПРОЦЕСІ ВИКОНАННЯ СУДОВИХ РІШЕНЬ 

Тема 8. Заяви (скарги) в апеляційному провадження 

Тема 9. Заяви (скарги) в касаційному провадженні 

Тема 10. Заяви під час виконання судових рішень 

Тема 11. Заяви у провадженні у звʼязку з нововиявленими 

обставинами 

Тема 12. Заява про перегляд судового рішення у звʼязку з 

нововиявленими обставинами 

 

 
Пререквізити 

 

 Навчальна дисципліна базується на знаннях таких дисциплін, як 

«Цивільне право», «Цивільно-процесуальне право», загальних та 

фахових знаннях. 

 

 
Постреквізити 

 

Знання цивільно-процесуальних документів можуть бути 

використані під час вивчення «Договірного права», «Корпоративного 

права», «Господарського судочинства», «Трудового права», 

«Сімейного права», «Житлового права» та ін. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рекомендована 

література 

Основна  

1. Процесуальні документи в галузях цивільно-правових, 

трудових, сімейних, господарських, житлових та інших відносин. 

Зразки, коментарі, пояснення: практичний посібник/ Руснак Ю.І., 

упоряд. Київ: Центр учбової літератури, 2016. 402 с.  

2. Зразки процесуальних документів у цивільному судочинстві. 

Листи, скарги, заяви, позовні заяви, відзиви на позовні заяви, 

оскарження судових рішень/ Короєд С.О., Чижмарь К.І., упоряд. –

Київ: Центр учбової літератури, 2017. – 108 с.  

3. Оскарження судових рішень і ухвал в системі цивільного 

судочинства України. Зразки документів, судова практика, актуальне 

законодавство: станом на 23 вересня 2016 року/ Дрозд О.Ю., упоряд. 

Київ: Центр учбової літератури, 2016. 208 с. 4 

. Зразки процесуальних документів у цивільному судочинстві з 



коментарями/ Григоренко А.В., Григоренко Л.С., упоряд. Київ: Центр 

учбової літератури, 2016. 152 с.  

Додаткова 

1. Падун Р.В. Таємниця нарадчої кімнати як гарантія 

незалежності та неупередженості суду. Інноваційний розвиток 

правової науки в умовах модернізації суспільства: Х Міжнародна 

науково-практична конференціяї, 28 лютого 2020 р., м.Київ: зб. доп. 

К.: НАУ, 2020. С. 167-169  

2. Устинова, І.П. Євтєєв, І В. Викличне провадження в 

цивільному судочинстві. Молодіжний науковий юридичний форум: 

[Матеріали Міжнародної науково-практичної конференції до Дня 

науки, м.Київ, Національний авіаційний університет, 18 травня 2018 

р.] Том 2. URL: http://er.nau.edu.ua/handle/NAU/34789  

3. Грабовська Г.М, Жаб`як А.А. Новели позовного провадження в 

цивільному судочинстві. Наукові праці Національного авіаційного 

університету. Серія: «Юридичний вісник «Повітряне і космічне 

право». 2019. Т.1, № 50. С. 114-121. 

 

 

Інформаційні 

ресурси 

1. Законодавство України: https://zakon.rada.gov.ua/l aws  

2. Рішення Європейського суду з прав людини: 

https://hudoc.echr.coe.int/ukr https://minjust.gov.ua/m/rishennya-schodo-

ukraini-vineseni-evropeyskimsudom-z-prav-lyudini ні ресурси в 

Інтернеті  

3. Правові висновки Верховного Суду: https://lpd.court.gov.ua  

4. Єдиний державний реєстр судових рішень: 

https://reyestr.court.gov.ua 

5. Репозиторий НУ «ОЮА»: http://dspace.onua.edu.ua  

 
Формат 

та обсяг курсу 

Вид занять Кількість годин 

Лекції 20 

Семінарські 20 

Лабораторні - 

Практичні - 

Самостійна робота 50 
 

 

Розподіл балів, 

форма контролю 

 

Форми контролю Максимальна кількість балів 

Залік 5 
 

 

 

Національна шкала 

оцінювання 

 

Оцінка за 4-бальною шкалою 
5 Відмінно 

4 Добре  

3 Задовільно 
2 Незадовільно  

 

 

 

Викладач 

ДРУЦУЛ Тетяна Іванівна 

Посада викладач 
Категорія спеціаліст вищої кваліфікаційної категорії 

Педагогічне звання  

Науковий ступінь кандидат юридичних наук 

E-mail: tanyeshaa@ukr.net 

Вебсайт 
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