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MoBa BUKJIAJAHHSA Ykpaincbka

Baxnuse wmicue cepen (akTopiB, SIKI CIYT'YIOTh HOpMajbHIA poOOTi
opraHizaiiii, yCTaHOB, TMIIMPUEMCTB, a TaKOX ISUTBHOCTI JIIOJIEH,
: OB’ I3aHUX 3 IOPUCTIPYACHITIEIO, 3aiiMa€E TITOBOICTBO.

AHoTanis P000TO0 3 TOKYMEHTaMH ITOB’si3aHa AISUILHICTH 0araThb0X HpaI[iBHUKIB
opraHizaiiii — Bil TEXHIYHUX BHKOHABIIIB JO KEPIBHHUKIB YyCiX pIBHIB, a
TaKOX BCIX IOPHUCTIB, AKYy O Creriaai3aiito BOHA HE MaJH.

OcHoBol BUBYEHHS «JIUTOBOJACTBa» € JIOKYMEHT, OpTaHi3aIliiiHi
MPUHIUANA W TEXHOJIOTISI JOKYMEHTAIIMHOTO 3a0e3MeueHHs AiSUTbHOCTI
OpraHiB Ta JCp>KaBHUX YCTAHOB, sIKa 3aCHOBaHA Ha IHHOBAIIIMHUX METOJaX
poOOTH 3 JIOKyMEHTaMHU Ta BigoOpakae CydacHi HalpsMH pPaIlioHaIbHOT
moOy/I0BU TMpPOIECiB poOOTH 3 JOKYMEHTaMH 1 0a3yeTbcsi HAa YUHHUX
HOPMAaTHBHUX  Marepiajgax, IO pPerjJaMeHTYIOTh JIOKYMCHTAIlliHe
3a0€e3IeUeHHS.

dopma

TUCHUILIIHHA

[IpeameTom Kypcy € mepepoOka, CTBOpPEHHS, mepeiada i 30epiraHHs
iH(dOopMaIlii, mpeacTaBIeHOT HAa JOKYMEHTI.

[Ipu BUBYEHHI KypCY CTYIEHTH Ji3HAKOTHCS NPO MOHATTS «IOKYMEHTY,
Horo ¢ynkuii, kracudikaiiro, HaOyBalOTh HABUYOK CKJIQJaHHS DPI3HHUX
BH/IIB IOKYMEHTIB, BIANPAIbOBYIOTh O(POPMIICHHS PEKBI3UTIB JOKYMEHTIB,
OTPUMYIOTh 3Pa3Kd AUIOBUX MamnepiB, 10 € HEOOXITHUMHU B MPAKTUYHIH
po0OTI..

1o Oyne BUBUaTHCH
(mpeaMeT HABYAHHS)

Y nockoHaJeHHS Ta MOTIMOJEHHS 3HaHb PO BJIACTUBOCTI, 0COOJIUBOCTI,
O3HaKM, Kiacu@ikaiii OPUIMYHUX JIOKYMEHTIB; pO3IIUPEHHS 3HaHb
CTOCOBHO BHMOT IOPUIUYHOT TEXHIKM A0 CKJIaJaHHA U oQopMIIeHHS
Yomy ne IOPUANYHUX JOKYMEHTIB; 3aCBO€HHS 3HaHb II0JI0 OCHOBHUX PEKBI3UTIB Ta
WL (Y Ol O X CTpYKTYpH; (OpMYBaHHS BMiHb | HAaBUYOK POOOTH 3 FOPUIMYHUMH
BHUBYATH (MeTa) JOKYMEHTaMHU Yy IUIOIIMHI TPaBO3aCTOCOBHOI [isSUIBHOCTI OpraHiB Ta
YCTaHOB JepKaBHUX chnyx0 VYkpaiHu; yKIaJaHHA Ta penaryBaHHs
YIPaBIIHCHKUX, TMPOIECYabHUX JOKYMEHTIB; BMIHHS TIPaBHIBHO W
JOPEYHO BUKOPUCTOBYBATH FOPUIUYHI TEPMIHU; HANAHHS TEOPETHUYHHUX
BiIOMOCTEHd  CTOCOBHO  OCOONMBOCTEW  OpraHizaimii  JiTOBOJICTBA,
JOKYMEHTOOOIr'y, KOHTPOJIO 32 BHKOHAaHHSM JIOKYMEHTIB; MPOIIEIYPOIO
nepezayi JOKyMEHTIB JI0 apXiBy.




YoMy MOKHA HABYUTHCS
(pe3yabTaTH HABYAHHS)

Ak MoKHa
KOPHCTYBATHCH
Ha0yTUMH
3HAHHSAMM | YMIHHAMH
(KOMIIETEHTHOCTI)

HaByaJjanHa
JOriCTHKA

VYMIiHHS 3aCTOCOBYBATH JICKCHKO-IPaMaTH4YHI KaTeropii Ccy4yacHOi
YKpaiHCBHKOI JIiTepaTypHOi MOBH Il BHPOOJIEHHS ONTHMAalIbHOI MOBHOI
MOBEJIIHKY B Mpodeciiiniii cdepi.

BonoinHs TEpMIHOJOTIYHOIO JIGKCHKOIO, HaBUYKaMU pOOOTH 3
BY3bKOCTICLIaJ1I30BAHUMH CJIOBHUKAMH.

AHaniz JOUUIBHOCTI BUKOPUCTAHHS JIEKCHYHUX, MOP(OJIOTIUHHUX,
CHHTAKCUYHUX MOBHHUX 3aCOOIB BIANOBIAHO 0 KOMYHIKATHUBHHUX HaMIpiB.
OnaHyBaHHS YCHHMHU Ta MUCEMHHMH HOPMaMHU MOBIIEHHEBOTO €THUKETY B
npodeciiiHiil AISITBHOCTI FOPUCTA.

3HaHHS KaHPOBUX OCOOIMBOCTEH MyOIIYHOTO BUCTYITY.

3natHicTh  audepeHnioBaTd  (QYHKIIOHAIBHI  CTWJII  CydacHOI
YKpaiHCBKOI JIITEpaTypHOi MOBHM 3arajioM Ta JAMCTUHKTHBHI O3HAKU
HAyKOBOTO FOPUANYHOTO TEKCTY.

Po3BUTOK HaBUUYOK yKJIa/JlaHHS OCHOBHHX 1H(OPMAIlIHHO-TOBIIKOBHUX,
PO3MOPSAUMX Ta OPraHi3alliiHO-IPABOBUX JOKYMEHTIB.

3/1aTHICTh PO3B’SI3yBaTH CKJIAHI CIIEIiai30BaH1 3aBIaHHs Ta MpooOIeMu
y cdepax MiIIPUEMHHUIIBKOI, TOPrOBEIHHOI ISJIBHOCTI a00 B TMpoIeci
HaBYaHHS, 110 nepeadavyae 3aCTOCYBaHHS TEOPId Ta METOJIB opraHizarlii 1
(YHKIIOHYBaHHS ~ MIQIPUEMHUIBKUX, TOPrOBEIbHHUX, CTPYKTYp 1
XapaKTEPHU3YETHCS KOMIUIEKCHICTIO Ta HEBU3HAYECHICTIO YMOB.

3/1aTHICTh 3aCTOCOBYBATH 3HAHHS Y MPAKTUYHHUX CUTYAIIsIX.

31aTHICTD CITUTIKYBATHCS JIEPKABHOIO MOBOIO SIK YCHO, TaK 1 TUCHMOBO.

HaBuuku  BukopuctanHs  iHQOpMAamiHHUX 1  KOMYHIKaIHHUX
TEXHOJIOT 1.

31aTHICTh A0 MOUIYKY, 0OpoOJeHHs Ta aHamizy iHQopMamii 3 pi3HUX
JDKEpelL.

3matHICTh  3MIMCHIOBATH  JAUUIBHICT 3 JIOTPUMAHHSAM  BHUMOT
HOPMaTUBHO-TIPABOBUX  JOKYMEHTIB y  cdepl  MiAIPHUEMHHUIIBKOI,
TOProBeJIbLHO1 Ta OIP>KOBOI MISTTLHOCTI.

Po3zniu 1. 3aranbHa yacruHa

Tema 1. /[UT0BOJCTBO SIK Tany3b BEJCHHS JOKYMEHTIB
Tema 2. [IpaBuiia ckinaganHs Ta 0pOpMIICHHS JOKYMEHTIB
Tema 3. Bumoru 10 BATOTOBJICHHS JOKYMEHTIB
Tema 4. Opranizailis TOKyMeHTOO0OIr'y
Tema 5. JlokyMeHTYBaHHS OpraHi3aliiHOI TISILHOCTI
Tema 6. OpranizaiiiiiHa JOKyMeHTAITis.
Tema 7. [lokyMEeHTYBaHHS PO3NOPSIUOT TISITBHOCTI
Tema 8. Posnopsinua m1oxymeHTarris.
Tema 9. JIoxyMeHTyBaHHS JI0BIAKOBO-1HPOPMAIIITHOT JiSLTEHOCTI
Tema 10. [oBinkoBo-iHpopMaIlliiiHa JOKyMEHTAILis.
Tema 11. JlinoBe 1uCTyBaHHS.
Tema 12. Po6oTH 3 KaApOBUMU TOKYMEHTAMU

Po3aia 2. Oco0mBa yacTHuHA.
Tema 13. CTBOpeHHS KpUMIHATBHO-IPOIIECYATIbHUX TOKYMEHTIB.
Tema 14. KpuminanbHo-TipoliecyanbHi JOKYMEHTH.
Tema 15. CTBOpeHHS aIMiHICTPaTUBHO-TIPABOBUX JJOKYMEHTIB.
Tema 16. AAMiHICTPaTUBHO-TIPABOB1 TOKYMEHTH.
Tema 17. CTBOpeHHS IMBUILHO-TIPABOBUX JIOKYMEHTIB.
Tema 18. L{luBinbHO-TIPaBOB1 JOKYMEHTH.
Tema 19. CTBOpeHHSI rOCHOJapChKO-IIPABOBUX JOKYMEHTIB.
Tema 20. ['ocniogapchKo-1IpaBoBi TOKYMEHTH.
Tema 21. Opranizanis JiI0BOJICTBA B Cy/ax.
Tema 22. Cucremaru3zaiis Ta 30epirants JOKYMEHTIB Y AUJI0BOJICTBI
Tema 23. @oHyBaHHS JOKYMEHTIB apXiBy
Tema 24. KopuctyBaHHs TJOKyMEHTAMHU apxiBYy.




Jns migBunieHHs e(QeKTHBHOCTI BHUBYEHHS AUCHMIUIIHA «OCHOBU
¢bitocodchkux 3HaHBY 3100yBad OCBITH MOBUHEH A0 TOYATKY KypCy MaTH
IpepekBizuTn 3HAaHHS 3 TaKUX JUCLHUIUTIH: «YKpalHCbKa MOBa», « YKpaiHChKa MOBa 3a
npodeciiHuM CIpsSIMyBaHHSIM»

[Ipenmer «/[110BOACTBO » 1a€ MOXKJIMBICTH B MOJANBIIOMY ONAHYBaTH
Taki Haykd: «JlOKYMEHTO3HABCTBO Ta iH(oOpMamliiiHa AisIbHICTE». Ll
JMCLUIUTIHA Ma€ OPTaHiyHi 3B’ 13K 13 «3arajJbHUM JTOKyMEHTO3HABCTBOMY,
IHocTpekBizuTn «CripaBOYMHCTBOMY, «JIIHTBICTHYHMMH OCHOBaMH JOKYMEHTO3HABCTBAY,
«KoMm’ 'oTepHUM IiT0OBOJICTBOMY TOMIO. .
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